Zarzadzenie nr 09 /2007
Kanclerza Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Gorze
z dnia 22 sierpnia 2007 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorcZepitymacji i indeksow

studenckich

Na podstawie 81 pkt.6 Instrukcji Inwentaryzacyjm@legium Karkonoskiego (Zaadzenie nr

25/2003

Rektora Kolegium Karkonoskiego w Jele@éjrze), stosownie do w/w instrukcji oraz

ustawy o rachunkowigi (Dz.U. nr 76 z 2002r z @a. zmianami ), ustalam napujace zasady i
techniki przeprowadzenia w Kolegium Karkonoskim @ntaryzacji zdawczo-odbiorczej:

10.

11.

12.

13.

§1
Sktad Komisji Inwentaryzacyjnej Kolegium Karkakiego jest okrdony zarzdzeniem
Kanclerza nr 01/2007 z dnia 2 stycznia 2007 roku
Do sktadu zespoléw spisowych powetupsoby wymienione w zatzniku nr 1 do
zaradzenia.
Na kontroleréw spisowych powoduj
 pola spisowe wszystkie An& Zatéska
Zmiana przydzialu kontrolowanych pol spisowych ozen nasipi¢ decyzjp
przewodniczcego komisji inwentaryzacyjnej w porozumieniu z kiggem.
Terminarz spisOw z natury i innych czydcioinwentaryzacyjnych okééa harmonogram
podany w zaiczniku nr 2 do zargizenia.
Zobowazuje Przewodniczcego Komisji  Inwentaryzacyjnej i kwestora do
przeprowadzenia szkolenia wszystkich oséb powolangyoe inwentaryzacji, a w tym
rbwniez 0s6b odpowiedzialnych materialnie, o0s6b prowageh ewidencgj
inwentaryzowanych sktadnikéw i kontroleréw spisoWwyc
Zobowazuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniggaygotowania i
uporzdkowania rejondw spisowych oraz znajjch sé w nich sktadnikéw, a m.in. do:
» ufozenia tych samych sktadnikéw w jednym miejscu,
» uporzadkowania i uzgodnienia z kgjowadscia ewidencji,
Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobécirme wszystkich tytutdbw osob zazdianych z
jej przeprowadzeniem.
Po zakaczeniu inwentaryzacji Przewodnigzyy Komisji Inwentaryzacyjnej zagdzi
przeprowadzenie analizy o ktorej mowa w 8§ 8 pkil®]nstrukcji Inwentaryzacyjnej KK
i sporadzi z tego protokdt zakmzony wnioskami w sprawie rozliczenia znic
inwentaryzacyjnych. Po uzyskaniu opinii Kwestoraday prawnego i Kanclerza,
przediay je do zatwierdzenia rektorowi.
Whyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Rekt@odlegaj ujeciu w kskgach roku
obrotowego 2007 roku.
W czasie inwentaryzacji wszystkie Ay zobowhzane g przestrzega zapiséw
okreslonych w harmonogramie inwentaryzacji.
Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzamjipowiada Przewodnigey Komisji
Inwentaryzacyjne;.
Nadzor nad cadoia prac inwentaryzacyjnych powierzam Kwestorowi.

§2

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podcia.

KANCLERZ

mgr Grazyna Malczuk



